
Nous sommes une banque privée établie à Neuchâtel, active dans la gestion de patrimoine 
depuis plus de deux siècles et présente dans plusieurs régions de Suisse. Dans le cadre de notre 
développement, nous recherchons pour notre siège de Neuchâtel un(e) :

Votre mission
–

 — Diverses tâches de controlling
 » Contrôles journaliers (limites de la banque, registre 

de négociation, devises)
 » Contrôles hebdomadaires (Nostro, rating, suivi des 

intérêts)
 » Contrôles mensuels (amortissements, immobilisa-

tions financières, garantie des dépôts)

 — Suivi des comptes RH et comptabilisation des salaires
 » Effectuer le suivi des comptes RH
 » Comptabiliser les salaires

 — Etablir les résultats mensuels
 » Suivi des frais généraux et commissions véhicules 

de placements

 — Etablir les statistiques BNS
 » MIRE sur Excel, MONA, LCR et PSBR

 — Prise des frais lors des clôtures

 — Autres 
 » Droit de timbre de négociation

 — Participation à l’établissement des résultats mensuels.

Votre profil
–
Connaissances

 — Expérience comptabilité bancaire 

 — Formation en comptabilité ou finance

 — Excellentes connaissances de la langue française, la 
maitrise de l’anglais et/ou de l’allemand est un atout.

Compétences méthodologiques

 — Connaissances avancées d’Excel et de MS Office

 — Pratique du logiciel Apsys est un atout 

 — Pratique du logiciel Fire est un plus.

Compétences sociales

 — Discrétion et confidentialité

 — Intégrité, personne de confiance

 — Sens des responsabilités

 — Minutie, soin et conscience professionnelle

 — Flexibilité, bonne organisation.
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Travailler
 — chez Bonhôte
Œuvrons pour le temps

Notre offre
–
— Un travail varié permettant de contribuer activement 

au développement de la banque

— Un environnement de travail dynamique au sein 
d’un établissement à taille humaine.

Nous étudierons votre dossier en toute confidentialité  
et vous prions de l’adresser à :

Capucine Duchemin  
Ressources humaines
T. 032 722 10 25, rh@bonhote.ch

Collaborateur-trice Finance, Crédits & Risques 
CDD – 6 mois 100%


